ПЛАН

работы Финансового управления администрации МОГО «Ухта»     

 на 2013 г.

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Дата

проведения
	Ответственные

исполнители

	1
	Вопросы, предлагаемые для рассмотрения на заседаниях Совета МОГО "Ухта"  


	
	

	
	- проведение публичных слушаний по проекту решения Совета МОГО «Ухта» «Об утверждении отчёта об исполнении бюджета МОГО «Ухта» за 2012 год»
- проект решения Совета МОГО «Ухта» «Об утверждении отчёта об исполнении бюджета МОГО «Ухта» за 2012 год»
- О внесении изменений и дополнений в решение Совета МОГО «Ухта» «О бюджете МОГО «Ухта» на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов»; 

-проведение публичных слушаний по проекту решения Совета МОГО «Ухта» «О бюджете МОГО «Ухта» на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»;
- проект решения Совета МОГО «Ухта» «О бюджете МОГО «Ухта» на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»
	2013
	Игнатова Е.В.

	2.
	Вопросы для рассмотрения на Коллегии администрации МОГО   «Ухта»


	
	

	3.
	Вопросы для обсуждения на Дне контроля


	
	

	4.
	Заседания  комиссий


	
	

	5. 
	Республиканские  мероприятия 


	
	

	6.
	Общегородские мероприятия 


	
	

	7 
	Работа с населением,  предприятиями и средствами массовой информации


	
	

	
	Прием и исполнение судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета МОГО «Ухта» 
	Ежедневно 

по мере поступления обращений
	Игнатова Е.В.

	8.
	Организационная и кадровая работа. 
	
	

	
	Организация текущей работы согласно регламенту работы в системе «АЦК - Финансы»
	Ежедневно 


	Игнатова Е.В.

	
	Рассмотрение ходатайств о передвижении ассигнований и заключения по ним.

Внесение изменений в роспись в установленном порядке, учет этих изменений на основании заключений курирующих специалистов
	По мере поступления ходатайств от главных распорядителей бюджетных средств
	Игнатова Е.В.

	
	Сверка бюджетных назначений и финансирования с отчетами бюджетополучателей об исполнении бюджета 

 
	По срокам предоставления отчетности
	Игнатова Е.В.

	
	Составление и сдача в Министерство финансов Республики Коми отчета об исполнении бюджета МОГО «Ухта» за 2011 год 
	По срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Составление месячного отчета об исполнении бюджета и справочной таблицы и предоставление в Министерство финансов Республики Коми 
	Ежемесячно до 10 числа 
	Игнатова Е.В.

	
	Отчет по форме 425 (0503125) "Сводная справка по консолидируемым расчетам " в Министерство финансов Республики Коми
	Ежемесячно до 4 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Отчёт по форме 424 (0503324) «Отчёт об использовании межбюджетных трансфертов из федерального бюджета субъекта Российской Федерации» в Министерство финансов Республики Коми 
	Ежеквартально до 9 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Отчёт по форме 464 (0503364) «Сведения об исполнении консолидированного бюджета» в Министерство финансов Республики Коми
	Ежеквартально до 9 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Отчёт по форме 477 (0503377) «Сведения об использовании информационных технологий в консолидированном бюджете субъекта Российской Федерации»
	Ежеквартально до 9 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Учет финансовой помощи, поступающей из вышестоящих бюджетов, организация работы с бюджетополучателями по ее своевременному расходованию
	По мере поступления субвенций, субсидий, дотаций
	Игнатова Е.В.

	
	Отчет по форме 14 «Отчет о расходах и численности работников …органов местного самоуправления» в Министерство финансов Республики Коми
	По срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Рассмотрение ходатайств бюджетополучателей о выделении дополнительных ассигнований   
	По мере поступления ходатайств 
	Игнатова Е.В.

	
	Плановый и уточнённый реестр расходных обязательств МОГО «Ухта»
	По срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Проверка расчетов, консультации и финансирование расходов, связанных с выездом из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей
	По мере поступления
	Игнатова Е.В.

	
	Сбор и предоставление информации по объему задолженности бюджетных учреждений, финансируемых из местного бюджета:

В Министерство финансов РК:

по оплате труда;


	до 15 числа – по пятницам, с 16 по 25 числа – среда, пятница, после 26 - 

ежедневно


	Игнатова Е.В.

	
	Информация руководителю администрации  МОГО «Ухта» по резервному фонду администрации МОГО «Ухта»
	Ежемесячно до 2 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Составление справки об исполнении бюджета МОГО «Ухта» за 2013 год и представление ее руководителю администрации МОГО «Ухта» и его заместителям  
	Ежемесячно до 20 числа
	Игнатова Е.В.

	
	Оперативный и годовой мониторинг качества управления финансами и платёжеспособности городских округов и муниципальных районов Республики Коми 
	По срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Мониторинг местных бюджетов
	По срокам, установленным Министерством финансов Республики Коми
	Игнатова Е.В.

	
	Сбор информации по объему задолженности (дебиторской и кредиторской) бюджетных учреждений, финансируемых из местного бюджета и доведение ее до руководителя администрации МОГО «Ухта»
	Ежеквартально 
	Игнатова Е.В.

	
	Информация о резервах финансовых ресурсов, предназначенных для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	Ежеквартально
	Игнатова Е.В.

	
	Сведения о ходе реализации приоритетных национальных проектов
	В Министерство образования и высшей школы (по срокам установленным МО и ВШ РК)

В прокуратуру города Ухты - до 5 числа
В Министерство финансов Республики Коми (по срокам, установленным МФ РК) 
	Игнатова Е.В.

	
	Согласование отчетов по классному руководству, по доплатам медработникам, по компенсации родительской платы, по спортивным объектам, по инвестиционным проектам, по газификации муниципального жилья, по мерам социальной поддержки, по капитальному ремонту объектов социальной инфраструктуры и приобретения оборудования для представления  курируемым Министерствам Республики Коми 
	по срокам, установленным ведомственными министерствами РК
	Игнатова Е.В.

	
	Подготовка проектов постановлений администрации МОГО «Ухта» о выделении средств из резервного фонда
	По мере необходимости
	Игнатова Е.В.

	
	Фактическое поступление налоговых и неналоговых доходов за месяц, а также нарастающим итогом с начала года в разрезе налогов в бюджет городского округа по оперативным данным бухгалтерского учета в Министерство финансов Республики Коми
	ежемесячно
	Игнатова Е.В.

	
	Справка о поступивших доходах во все  уровни бюджетной системы Российской Федерации с территории муниципального образования в Министерство финансов Республики Коми
	ежемесячно
	Игнатова Е.В.

	
	Информация об исполнении бюджета МОГО «Ухта» для РКЦ
	ежемесячно
	Игнатова Е.В.

	
	Сравнительная информация исполнения бюджета МОГО «Ухта» в 2012 и 2013 годах в МФ РК (отдел доходов - по установленной форме) в Министерство финансов Республики Коми
	еженедельно
	Игнатова Е.В.

	
	Заключения по проектам Постановлений администрации  МОГО «Ухта» и проектам Решения Совета МОГО «Ухта»
	ежемесячно
	Игнатова Е.В.

	
	Информация о муниципальных долговых обязательствах согласно приказу МФ РК от 17.06.2010г. № 60н в Министерство финансов Российской Федерации
	ежемесячно 
	Игнатова Е.В.

	
	Проведение проверок в учреждениях, финансируемых за счёт средств бюджета МОГО «Ухта»
	По отдельному плану
	Игнатова Е.В.


	Заместитель руководителя администрации МОГО «Ухта» - начальник Финансового управления администрации МОГО «Ухта»
	Е.В. Игнатова


4

